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П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе по безопасности, гражданской обороне и охране труда 
в ГОУ ВПО «Ставропольская государственная медицинская академия»
I. ОБЩАЯ ЧАСТЬ

1.1 Настоящее положение разработано на основании Федерального закона Российской Федерации «О противодействии терроризму» от 6 марта 2006 
года № 35, Федерального закона «О гражданской обороне» с изменениями и дополнениями в соответствии с Федеральным законом № 103 от 19 июня 2007 года, Федерального закона «Об основах охраны труда в Российской 
Федерации» от 17.07. 1999 года № 181, Положения о гражданской обороне, «Типового Положения о службе (инженерах) по охране труда органов 
управления и учреждений системы министерства здравоохранения РФ», 
утверждено приказом Минздрава РФ от 29.04. 1997 г. № 126. 
1.2. Отдел по безопасности, гражданской обороне и охране труда является структурным подразделением Ставропольской государственной медицинской академии и уполномочен решать задачи безопасности сотрудников и 
студентов, вопросы гражданской обороны, обеспечение пожарной 
безопасности и охраны труда в академии. 
1.3. Руководство отделом по безопасности, гражданской обороне и охране труда осуществляется заместителем ректора академии по безопасности и    мобилизационной работе. 
1.4. Заместитель ректора академии по безопасности и мобилизационной 

работе руководствуется: 
- федеральными законами и нормативными актами Президента РФ в области противодействия терроризму, гражданской обороны, обеспечения пожарной безопасности и охраны труда; 

- нормативными и правовыми актами Правительства РФ, МЧС России;

 - настоящим положением;

- приказами, распоряжениями и указаниями ректора академии.
II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ПО 

БЕЗОПАСНОСТИ, ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ОХРАНЕ ТРУДА
2.1 Основными задачами и функциями отдела по безопасности,
гражданской обороне и охране труда  в области безопасности являются:

- планирование и контроль выполнения мероприятий по безопасности
сотрудников и студентов;

- соблюдение правил внутреннего порядка академии в период проведения массовых мероприятий;
- организация пропускного режима в академии;

- обучение сотрудников и студентов академии бдительности, умению        действовать, в случае обнаружения предмета похожего на взрывное            устройство, поступление угрозы о возможном террористическом акте по     телефону или в письменном виде, захвате заложников;

- обучение сотрудников и студентов в области гражданской обороны         способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных          действий или вследствие этих действий;

- оповещение сотрудников и студентов об опасностях, возникающих при 
ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при 
возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера и организация предоставление сотрудникам академии средств     индивидуальной защиты;
- проведение мероприятий по световой маскировке и другим видам 
маскировки;

- проведение аварийно-спасательных работ в случае возникновения
 опасностей для сотрудников и студентов при ведении военных действий или вследствие этих действий; 

- борьба с пожарами, возникающими при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных
ситуаций природного и техногенного характера;

- обнаружение и обозначение районов, подвергшихся  радиоактивному, 
химическому, биологическому и иному заражению;

- организовать санитарную обработку сотрудников и студентов, 
обеззараживание зданий и сооружений, специальную обработку техники и территории академии;

- восстановление и поддержание порядка в районах, пострадавших при 
ведении военных действий или вследствие этих действий;

- обеспечение готовности нештатных аварийно-спасательных формирований;

- организация и координация работы по охране труда в академии;

- контроль за соблюдением законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда руководством и работниками академии;
- совершенствование профилактической работы по предупреждению 
производственного травматизма, профессиональной заболеваемости и 
производственно обусловленных заболеваний, улучшению условий труда;

- консультирование руководителей и работников по вопросам охраны труда;

- выявление опасных и вредных производственных факторов на рабочих 

местах;

- осуществление контроля за соблюдением требований законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда;

- подготовка и внесение предложений о разработке и внедрении средств 

защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов;
- рассмотрение писем, заявлений и жалоб работников по вопросам охраны труда и подготовка предложений по устранению имеющихся недостатков, а также подготовка ответов заявителям.

III. ПРАВА ОТДЕЛА ПО БЕЗОПАСНОСТИ,
ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ И ОХРАНЕ ТРУДА

3.1. Отдел по безопасности, гражданской обороне и охране труда, являясь структурным подразделением академии, готовит распоряжения и указания по вопросам безопасности, гражданской обороне, пожарной безопасности и 

охране труда, обязательные для исполнения всеми структурными 

подразделениями и должностными лицами академии.

3.2. При выполнении задач в области безопасности сотрудников и студентов, гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, охране труда отдел получает исходные данные, информацию и указания вышестоящих постоянно 
действующих органов управления в пределах требований нормативных 
документов.

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

 ПО БЕЗОПАСНОСТИ, ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ

 И ОХРАНЕ ТРУДА
4.1. Отдел по безопасности, гражданской обороне и охране труда:

-  готовит предложения и их обоснования для ректора академии по своему численному составу, как штатных сотрудников, так и по совместительству, определяет их задачи (обязанности);
- разрабатывает (применительно к особенностям академии) предложения по количеству постов охраны учебных корпусов и студенческих общежитий, размещению технических средств оповещения и сигнализации, составу 
нештатных аварийно-спасательных формирований гражданской обороны;
- участвует в разработке наиболее важных документов по вопросам 
безопасности, гражданской обороны, обеспечения пожарной безопасности, охране труда (приказы, положения, инструкции, материалы для проведения учений и тренировок, обучения работников академии, подготовки нештатных аварийно-спасательных подразделений гражданской обороны);
- организует мероприятия по обеспечению безопасности сотрудников и      студентов от террористических актов;

- готовит предложения ректору академии по дальнейшему развитию и совершенствованию системы безопасности академии, гражданской обороны, охраны труда.
4.2. Для функционирования отдела по безопасности, гражданской обороне и охране труда её структурными составляющими разрабатываются следующие основные документы:
- инструкции по охране студенческих общежитий и учебных корпусов;
- план гражданской обороны и защиты населения;

- план основных мероприятий Ставропольской государственной 
медицинской академии в области гражданской обороны предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности на текущий год;

- план приведения в готовность нештатных аварийно – спасательных 
формирований СтГМА;


- положения о комиссии по повышению устойчивости 
функционирования академии в мирное и военное время;

- функциональные обязанности работников по вопросам ГО;

- приказы:

· о назначении должностных лиц по ГО;

·  комиссии по повышению устойчивости функционирования академии;

·  об организации связи и оповещения;

·  о создании нештатных аварийно – спасательных формирований;

·  о подготовке руководящего состава академии, рабочих и служащих, нештатных аварийно – спасательных формирований  к действиям в 
     условиях военного времени;

- планы проведения и подготовки учений и тренировок по ГО;

- другие документы, необходимые для организации работы академии в 
военное время.
В области охраны труда:

- выявление опасных и вредных производственных факторов на рабочих 
местах;

- проведение анализа состояния и причин производственного травматизма, профессиональных и производственно обусловленных заболеваний;

- оказание помощи в организации проведения замеров параметров опасных и вредных производственных факторов, аттестации и сертификации рабочих мест и оборудования на соответствие требованиям охраны труда;

- информирование работников от лица руководства о состоянии условий 
труда на рабочем месте, о причинах и возможных сроках наступления 
профессиональных заболеваний, а также о мерах по защите от опасных и вредных производственных факторов;
- участие в подготовке документов на выплату возмещения вреда, 
причинённого здоровью работникам в результате несчастного случая на 
производстве или профессионального заболевания;

- проведение проверок технического состояния зданий на соответствие их нормативным правовым актам по охране труда, эффективности работы 
вентиляционных систем, состояние санитарно-бытовых помещений;
- разработка мероприятий по предупреждению несчастных случаев и 
профессиональных заболеваний на рабочем месте, по улучшению условий труда и доведению их до требований нормативных правовых актов по охране труда;

- составление перечней профессий и видов работ, на которые должны быть разработаны инструкции по охране труда;
- составление отчётности по охране труда по установленным формам и в 

соответствующие сроки;

-участие в составлении разделов коллективного договора, касающихся

условий и охраны труда, соглашения по охране труда учреждения;

- согласование проектов документов: инструкций по охране труда для 

работников, перечней профессий и должностей работников, освобождённых от первичного инструктажа на рабочем месте.
V. ВЗАИМОСВЯЗЬ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ

5.1. Отдел по безопасности, гражданской обороне и охране труда 
обеспечивает структурные подразделения академии:

- нормативными документами по вопросам безопасности, гражданской 

обороны, пожарной безопасности, охране труда;

-  методическими учебными пособиями по обучению руководящего состава, рабочих, служащих и студентов согласно программам подготовки;
- средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной и 
химической разведки, дозиметрического контроля и другим имуществом гражданской обороны, предусмотренным нормами и табелями оснащения нештатных аварийно-спасательных формирований.

5.2. Структурные подразделения академии:

- представляют отделу сведения о наличии и потребности средств 
индивидуальной защиты, приборов  РХР и дозиметрического контроля, 
другого имущества ГО, согласуют сроки их списания и обновления;
- ведут журналы учета занятий с рабочими и служащими по 
программам обучения;
- направляют на учебу в учебно-методический центр края, на курсы города руководящий состав академии, командно-начальствующий состав 
нештатных аварийно – спасательных формирований согласно разнарядке
 вышестоящих органов управления и приказам ректора академии;
- комплектуют нештатные аварийно – спасательные формирования личным составом и организуют их обучение согласно программам подготовки.

5.3. Отдел по безопасности, гражданской обороне и охране труда готовит в вышестоящие органы управления доклады, отчеты и донесения по вопросам безопасности, гражданской обороны, пожарной безопасности и охране труда.

Заместитель ректора по безопасности                                                               и мобилизационной работе                                                   В.И. Микунов


 

